Verlag Katholisches Bibelwerk GmbH

Der Verlag Katholisches Bibelwerk verlegt neben der Einheitsiibersetzung der Heiligen
Schrift Fach- und Sachbiicher rund um die Bibel. Im iiberkonfessionell ausgerichteten
Imprint camino erscheinen dariiber hinaus Ratgeber und Sachbiicher zum Thema
Glaube & Spiritualitdt, sowie Geschenkbiicher, Kalender, Nonbooks und Kinderbticher.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

- Leitung Buchhaltung (m/w/d)
in Vollzeit (40h).

Thre Aufgaben

« Verantwortung fiir die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Forderungs-
management

* Bearbeitung, Kontierung und Buchung von Belegen in der Haupt-, Anlagen-, Kreditoren-
und Debitorenbuchhaltung, Unterstiitzung der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

+ Kontenabstimmung und Kontenkldarung

« Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen

* Erstellung von Monatsabschliissen nach HGB

* Reporting der Monatsabschliisse

« Vorbereitung des Jahresabschlusses nach HGB bis zur Abgabe an den Wirtschaftspriifer

 Mitarbeit und Vorbereitung von Liquiditdtsplanungen

« Erstellung von Statistiken und Auswertungen

+ Meldewesen an Offentliche Behorden (Statistisches Bundes- und Landesamt)

« Provisionsabrechnungen, Abrechnungen mit Kooperationspartnern etc.

Sie bringen mit

 Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbares Studium

* Berufserfahrung in vergleichbarer Position im Finanz- und Rechnungswesen

« versierter Umgang mit dem MS-Office Paket

* gute DATEV-Kenntnisse

+ Kenntnisse im Umgang mit einem gangigen Warenwirtschaftssystem

« Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein, Selbststandigkeit, strukturierte Arbeitsweise

Wir bieten

« eine vielseitige Tatigkeit

« ein modernes Arbeitsumfeld und kollegiales Team

« einen Arbeitsplatz in einem sinnstiftenden Unternehmen

* Zusatzleistungen wie z. B. Fahrtkostenzuschiisse fiir den 6ffentlichen Nahverkehr,
betriebliche Altersvorsorge

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung - gerne auch online:

Verlag Katholisches Bibelwerk GmbH
z. Hd. Daniela-Maria Schilling
Deckerstr. 39, 70372 Stuttgart

Email: schilling@bibelwerk.de



